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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT CENOWYCH
(zamowienie o wartodci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowaznosci kwoty
130 000 zt netto)

Zamawiajacy: Opolskie Centrum Kultury w Opolu Lubelskim zaprasza Wykonawcéw do
sktadania ofert cenowych na: wycene materialéw biurowych i ksiegowych wg zalacznika nr 1.

I. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PEATNOSCI:

1. Warunki platnosci i termin platnosci: platno$¢ po wykonaniu ustugi przelewem na  rachunek
bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia ztozenia faktury na dziennik podawczy.

2. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwiazane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, w
tym koszty dostawy i podatek od towardw i ushug.

I. KRYTERIA OCENY OFERT:

O wyborze oferty decydowa¢ bedzie kryterium najnizszej ceny albo kryterium najkorzystniejszego
bilansu ceny oraz innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia (przy spelnieniu
wszystkich warunkdw przedstawionych w niniejszym zaproszeniu do sktadania ofert).

I1. SPOSOB SKEADANIA OFERTY
Oferta musi zawierac:
1. pelna nazwe Wykonawcy
1. adres siedziby Wykonawcy
2. ceng oferty zawierajaca wszelkie koszty, wyliczone zgodnie z postanowieniami pkt I.

III. DATA I MIEJSCE SKEADANIA OFERT:

1.Ostateczny termin skiadania ofert uplywa w dniu 25.01.2022 r w siedzibie Zamawiajacego:
Opolskie Centrum Kultury ul. Lubelska 30, 24-300 Opole Lubelskie, lub przesta¢é w formie
elektronicznej na adres email: sekretariat@ockopolelubelskie.pl. w terminie wskazanym powyzej.
2.Wplynigcie oferty w formie elektronicznej potwierdzone zostanie poprzez wyslanie maila
zwrotnego na adres Nadawcy.

3. Terminem wykonania zam6wien jest okres 12 miesiecy od wylonienia oferty do 31grudnia 2022
4.0rganizator zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyn, Oferentom nie przyshiguja z tego tytuhu jakiekolwiek roszczenia.

IV. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamoOwienia. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w
zaproszeniu i przekaze informacje o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy zaméwienia.
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Zalacznik nr 1
SPECYFIKACJA
Lp. Nazwa materiatu Tlosé Cena brutto
1 Koperta mala 1 szt
2 Koperta aktowa 1 szt
3 Koperta pél- aktowa 1 szt
4 Koperta babelkowa A4 1szt
5 Koperta babelkowa A5 1szt
6 Papier bialy A4 1ryza
7 Papier bialy (160 g/m2) ecru na dyplomy) 1ryza
8 Papier bialy (160g/m2) wizytéwkowy 1ryza
9 Papier bialy A3 1ryza
10 Koszulka A4 1 op. (100 szt)
1 Koszulka A5 1op.(100szt)
12 Zeszyt w kratke (60 kart) 1 szt
13 Zeszyt akademicki alfabetyczny 100 kart 1szt
(twarda oprawa)
14 Zeszyt akademicki (kratka) 100 kart ( twarda 1 szt
oprawa)
15 Papier do faksu (210/30) 1szt
16 Skoroszyt plastikowy z perforacja 1szt
17 Skoroszyt papierowy do archiwizacji 1szt
(zawieszkowy pelny)
18 Teczka wiazana 1 szt
19 Teczka na gumke 1 szt
20 Segregator szer grzb 2 cm 1szt
21 Segregator szer grzb 5cm 1szt
22 Segregator szer grzb 8 cm 1szt
23 Tasma bezbarwna 2 cm 1 szt
24 Tasma bezbarwna szeroka 5 cm 1szt
25 Tasma dwustronna 5 cm 1szt
26 Tasma pakowa szara 5 cm 1szt
27  |PlytaCD 1szt
28 Plyta DVD 1szt
29 Folia do laminowania (100szt) lop
30 Blok rysunkowy duzy format 1szt
31 Blok rysunkowy maty 1szt
32 Blok techniczny maty 1szt




33 Blok techniczny duzy 1szt
34 Dhugopis zwykly 1szt
35 Diugopis zelowy 1szt
(czarny,niebieski,zielony,czerwony)
36 Markery (zielony czarny,niebieski,czerwony) szt
37 Marker do opisu ptyt CD 1szt
38 Oléwek 1szt
39 Gumbka do $cierania 1szt
40 Korektor w dlugopisie 1szt
41 Zakredlacz (z6lty) 1szt
42 Spinacz biurowy (28mm) (100szt) lop
43 Spinacz biurowy (50mm) (100szt) lop
44 Zszywki #10 lop
45 Zszywki NO.24/6 lop
46 Pinezki lop
47 Szpilki lop
48 Cenki biate 1szt
49 Zszywacz biurowy SAX 49 1szt
50 Dziurkacz biurowy SAX418 1szt
51 Tusz uniwersalny (czerwony,fioletowy) 1szt
52 Nozyczki biurowe (Profice) roz.21,5cm 1szt
53 Klej biurowy 1szt
54 Rolki kasowe termoczule szer28mm/30m lop
55 Blok do pisania kratka (100 kart) 1szt
56 Kostka biurowa 1szt
57 Farby plakatowe 12 koloréw lop
58 Akwarele 12 kolordow lop
59 Plastelina 12 koloréw lop
60 Kredki oléwkowe 12 koloréw lop
61 Kredki §wiecowe12 koloréw lop
62 Papier wycinankowy A5 1szt
63 Papier wycinankowy samoprzylepny 1szt
64 Klej w sztyfcie 1szt
65 Nozyczki dla leworecznych 1szt
66 Modelina 12 koloréw lop
67 Tempera 12 koloréw lop
68 Etykiety samoprzylepne 210/297mm lop
69 Flamastry 12 koloréw lop




70 Paleta do farb 1szt
71 Linijka 20cm 1szt
72 Linijka 50cm 1szt

73 Wklad ZENIT 1szt
DRUKI KSIEGOWE

Lp Nazwa druku Ilos¢ Cena brutto
1 Faktura VAT 1 bloczek
2 Faktura korygujaca 1 bloczek
3 Polecenie ksiegowania 1 bloczek
4 Nota ksiegowa 1 bloczek
5 Umowa o dzielo 1 bloczek
6 Umowa zlecenie 1 bloczek
7 Kwitariusz przychodowy (A5) 1 bloczek
8 Dowdd wplaty KP 1 bloczek
9 Delegacje stuzbowe 1 bloczek
10 Raport kasowy (A4) 1 bloczek
11 Ewidencja wyj$¢ stuzbowych 1 szt
12 Whiosek o zaliczke 1 bloczek
13 Rozliczenie zaliczki 1 bloczek
14 Spis z natury 1 bloczek
15 Ksiega drukéw $cistego zarachowania 1szt




OBOWIAZEK INFORMACYINY — RODO — zamdwienia publiczne i zapytania ofertowe

1. Administratorem danych osobowych jest Opolskie Centrum Kultury w Opolu Lubelskim, u. Lubelska 30, 24-
300 Opole Lubelskie, tel: 81 827 25 67 e-mail: sekretariat@ockopolelubelskie.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Opolskiego Centrum Kultury w Opolu Lubelskim,

z ktérym mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: jod @ockopolelubelskie.pl lub pisemnie na adres
siedziby Administratora.

3. Dane osobowe sg przetwarzane w celu wyltonienia wykonawcy w ramach postepowarh o udzielenie
zamowienia lub organizacji konkursu realizowanego w trybie wynikajgcym z odpowiednich przepiséw prawa
lub w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy.

4. Podstawg prawng przetwarzania jest 6 ust. 1 lit. b) lub lit. ¢) w zwigzku z przepisami Ustawa z dnia 11 wrzeénia
2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Pzp) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

5. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ w szczegélnosci: Poczta Polska S.A., bank obstugujacy jednostke,
podmioty $wiadczgce dla Administratora ustugi: kurierskie, prawne oraz inne organy publiczne, Prezes Urzedu
Zamowieri Publicznych, Krajowa Izba Odwotawcza, a w przypadku uméw wspétfinansowanych podmioty
wspoffinansujace, kontrolujgce i zarzadzajace lub inne podmioty zaangazowane w realizacje programu, z
ktoérego pochodzi dofinansowanie, podmiot zewnetrzny nie uczestniczacy w postepowaniu oraz inne organy
publiczne, sady i inni odbiorcy legitymujacy sig interesem prawnym w pozyskaniu danych osobowych.
Paristwa dane osobowe moga by¢ udostepnione wytgcznie organom lub podmiotom upowaznionym na
podstawie odrgbnych przepiséw lub podmiotom przetwarzajagcym dane w imieniu administratora danych.

6. Dane bedg przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, tj. przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy.

7. Przystuguje Panu/Pani prawo: dostepu do danych osobowych, sprostowania Pana/Pani danych osobowych,
usunigcia danych osobowych, ograniczenia przetwarzania Pana/Pani danych osobowych wniesienia,
whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do celéw zwigzanych z ubieganiem sie o udzielenie
zamowienia. Odmowa podania danych skutkuje brakiem mozliwosci uczestnictwa w procesie udzielania
zamowien lub organizacji konkursu.

9. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w spos6b zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.




